[MowToBaHM y4yeHnun,

nobuna cam obaBellUTeHe Aa HacTaBbaM ca PagoM Y LLKOMN U ca HacTaBoM [0 Kpaja
BaHpeaHor ctara. C 0631poM fa je To Tako, HacTaBrbaMo TaMo rae CMOo cTaru.

[lomahe 3agaTtke U3 npakTnyHe HacTtaBe heTte cnatu na

e-mail multimedija2019@agmail.com o noHegerska (Il rpyna) / yetBpTtka (I rpyna), a 3a
myntumeaujy (I rpyna) o cpege, tako aa hete umatn 7 gaHa, LWITO je cacBUM AOBOSBHO Aa
nx ypagure. MNowTo cam ja 36or ognacka y neHsujy, Nnpeun geo roguHe gopcupana ga
ypaaumo LWTo BuLWe, Aa He 6u 6unu ontepeheHn y opyrom nonyroguwity, MM cMo Hajsehn
AE0 ypagunu, u 4o kpaja, Hema MHoro. ETo nokasano ce ga je 7o gobpo wro je 6uno Tako,
300r oBe BaHpeaHe cuTyauuje. Bugena cam ga cte npowune Hegerbe pagunu, y oba
npeameTa, OHO LWTO cMo MK Beh pagunu, Te ce To padyHa kao cuctemaTtusaumja n obHoBa
rpaguea.

Y npunory Bam JocTtaBrbaM HOBY nekunjy na myntumeguije (I rpyna).

[Moynbemo ca TeMOM npeseHTaunje y myntumeanju. Baw gomahu 3aparak je:

1. MpoHahn Ha VIHTepHeTy jegHy [o0po ypaheHy Bu3yenHy npeseHTauujy.

2. [1a nu je ucnowTtoBaHo cux 10 npaBuna gobpe npeseHTaunje?

3. [la nu npe3eHTaumja uma yBoA, TEMY W 3aKiby4vak, 3Ha4yM YBOOHW Cnajd, cnajaosu
cagprkaja npeseHTaumje n 3aBpLUHK cnaja?

HapaBHo, Aa y3 cBoje 04roBope nolwlarbete n nsabpaHy npeseHTaumjy.

YygajTe cebe n gpyre, no3gpas, naemo gare, npogecopka JagpaHka KapaH


mailto:multimedija2019@gmail.com

ELEMENTI DOBRE POWER-POINT PREZENTACIJE

PowerPoint prezentacije predstavljaju vizuelnu podrsku za vasu pricu, ideju ili plan. Kvalitet
prezentacije znacajan je faktor koji ¢e vam pomoci da odete korak dalje ka unapredenju sopstvenih
vestina. LoSa prezentacija moze da ometa komunikaciju, umesto da je olaksa. Vasa publika mora
razumeti poruku koju se trudite da prenesete, stoga vas nastup mora biti ubedljiv, argumentovan i
potkrepljen dobrom prezentacijom.

Osnovne smernice prilikom izrade PowerPoint prezentacija.

PocCetak

e Prvi slajd treba da sadrzi naslov teme o kojoj ¢e se govoriti, ime i prezime autora i naziv
institucije Ciji je deo. Kontakt podaci autora najcesée se stavljaju na posledniji slajd.

e Na drugom slajdu uobicajeno je prikazati sadrzaj prezentacije. Naredni slajdovi bi trebalo da
prate stavke iz sadrZaja.

« Bitno je da uspostavite logicki tok prezentacije. Ne dozvolite da se prezentacija pretvori u
slajdove sa listama, tekstom i tabelama. Pretvorite je u pricu. Uspostavite tok i radnju.
Napravite uvod, razradu i zakljuak. Publici je potrebno da kaZete o cemu Cete pricati, zatim
da ispricate i, na kraju, da im kazete o ¢emu ste pricali.

Tekst

e PreviSe teksta znaci gubitak paznje publike. Pored toga Sto ¢e slajd delovati neuredno, publika
¢e paznju usmeriti na Citanje teksta umesto na slusanje.

o Tekst ne bi trebalo da sadrzi cele recenice, ve¢ samo teze koje ¢e vas podsetiti o cemu treba
da pricate. Koristite kljucne reci i fraze, a ne cele opise.

e Preporucuje se postavljanje najvise 4-5 tacaka na jedan slajd; nikako ne treba pisati cele
recenice i pasuse. Ako je rec o definicijama neophodnim za praéenje teme, pozeljno je, u vidu
citata, izdvojiti najbitnije delove.

Font

« Ukoliko je font sitan, publika ne¢e modéi da procita tekst i naprezace oci. Minimalna veli¢ina
fonta koja se preporucuje je 18 pt, a optimalno je 24 pt.

« Obratite paznju kolika je prostorija u kojoj prezentujete. Vodite racuna da i publici iz
poslednjeg reda tekst mora biti Citljiv i jasno vidljiv.

e Za naslov slajda obicno se koristi font veli¢ine 40-44 pt.

o Kada kucate podtezu, smanijite veli¢inu fonta u odnosu na tezu.

e Za tekst na slajdu najprakticnije je koristiti neki standardni font kao npr. Arial, Times New

Roman... Ukoliko koristite nestandardne fontove, pripremite se da postoji mogucnost da oni

nisu instalirani na racunaru sa kog Cete pustati prezentaciju.

Koristite jednu vrstu fonta, pisanje razlic¢itim fontovima deluje neozbiljno i neprofesionalno.

Ne koristite ukrasne fontove za tekst slajda.

Bold koristite kada Zelite da istaknete vazne informacije.

Izbegavaite upotrebu svih velikih slova (Caps Lock), jer su tesko Citljiva, a publika ¢e stedi

utisak da vicete na njih.

« Izbegavajte upotrebu Italica, slabo je Citljiv.

Boja

e Boja teksta mora biti u kontrastu sa pozadinom.
o Drugaciju boju teksta moZzete koristiti kada nesto naglasavate.



Previse razlicitih boja u tekstu ometa i umara publiku. Kreativnost se ne iskazuje bojama
fonta.

Grafikoni ,\\, o
e Ukoliko postoji moguénost, podatke iz 'II ’. ’ l’
tabele treba prikazati uz pomoc grafikona - < g /
— lakse se prati, razumljivije je i [
preglednije. > 9 = /
e Grafikoni moraju imati naslov i legendu. ,.,.,_ S
o Grafikon mora biti dovoIJno velik da se sav > ‘
njegov sadrzaj moze procitati.
Slike

Slike su efektan nacin vizuelizacije informacija, i ljudi ih duze pamte, jer: ,Slika govori vise od hiljadu

reci”.

Medutim, morate postaviti pitanje: Kojih hiljadu reci? Slika mora da bude u skladu sa temom i

porukom prezentacije.

Organizovati slajd znaci efikasno rasporediti slike i tekst na slajdu.

Deo teksta koji je postavljen preko slike obi¢no je nejasan i tesko Citljiv.

Mala slika postavljena u ugao slajda gubi smisao.

Nije preporucljivo koristiti slike niske rezolucije, jer gube na kvalitetu kad se uveéaju.
Postavljanje slika radi dekoracije nije preporucljivo — odvraéa paznju i zbunjuje publiku.

Dizajn slajdova

Koristite jednostavne, atraktivne pozadine. Sa interneta mozete downloadovati mnostvo
besplatnih PPT Sablona.

Koristite istu pozadinu na svim slajdovima prezentacije.

Ne koristite previse Sarene pozadine.

Nemojte koristiti pozadine na kojima ¢e tekst biti slabo vidljiv.

Animacije

Koristite jednu vrstu prelaza izmedu slajdova (slide transition). Ukoliko se koristi viSe prelaza i
slajdovi ,izlecu” sa razliCitih strana, prezentacija moze delovati neozbiljno i zamarajuce.
Pazljivo odaberite animacije, jer odredene animacije mogu da odvlace paznju i da zamaraju.
Vodite racuna o brzini animacije.

Procenite kada je potrebno da animacija ide automatski, a kada na klik misa.

Izbegavaijte zvucne efekte — samo nerviraju publiku i odvracaju paznju od prezentacije.

Ne preterujte sa animacijama.

Kraj prezentacije

Na kraju prezentacije izvedite zaklju¢ak — ponovite ukratko o ¢emu ste pricali, istaknite glavne
ideje i poentu.

Na poslednjem slajdu moZete se zahvaliti na pazniji i upitati publiku da li ima neka pitanja.

Ne zaboravite da ostavite svoje kontakt informacije, obi¢no e-mail.

Nemoijte preterivati sa brojem slajdova.

Generalno pravilo je — 1 slajd po minutu.

Snimite prezentaciju u razli¢itim verzijama PowerPointa, i ponesite je na vise razlicitih
memorija.



o Na dan prezentovanja dodite ranije, namestite svu potrebnu tehniku i isprobajte prezentaciju.

Ne smete zaboraviti da ste Vi prezenter i da Vasa poruka treba da bude fokus, a ne Vasi slajdovi ili
efekti na njima. Nikakva koli¢ina efekata ili objekata na slajdu neée prevaziéi slabu prezentaciju. To

samo loSe prezentacije cini jos loSijim.

Nakon izrade efektne prezentacije, preostaje da provezbamo josS prezentacione vestine.



